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v-ost-skills 

Bezeichnung Fachmodul 3 (FM 3): Schulverwaltung 

Zielgruppe Der Kurs richtet sich an Lernende, die nach BiVo2023 ausgebildet werden. 

Ziele 

• Ich benenne die Organisation und die grundlegenden Aufgaben 
der Schulverwaltung. 

• Ich wende die Rechte und Pflichten die Erziehungsberechtigten 
richtig an. 

• Ich führe Zu- und Wegzüge selbständig aus. 

• Ich benenne verschiedene Dienste der Schulverwaltung (z.B. 
Schulbus) und die entsprechenden Gesetzesgrundlagen und 
wende sie an. 

• Ich benenne die gesetzlichen Grundlagen des Personalrechts und 
weiss über den Berufsauftrag und den Arbeitsvertrag Bescheid. 

Inhalt 

• Organisation und Aufgaben 

• Schulpflicht der Schülerinnen und Schüler 

• Erziehungsberechtigte: Rechte & Pflichten 

• Schuladministration 

• Schulische Dienste 

• Personal 

Leitung Kanton SG: Manuel Gygax, Rorschacherberg 

Dauer 1 Tag 

Zeiten 08.30 bis 12.00 Uhr oder 13.00 bis 17.00 Uhr 

Orte Kanton SG: St. Gallen 

Mitbringen 
• Schreibunterlagen 

• Die restlichen Unterlagen werden am Kurstag abgegeben. 

Anmeldung 

via Anmeldetool auf unserer Website 
• Kostenlose Abmeldungen nehmen wir bis 14 Tage vor Kursstart 

entgegen. Für später eingehende Abmeldungen verrechnen wir die volle 
Kursgebühr. 

• Anmeldungen werden nach dem Eingangsdatum berücksichtigt. 

Investition 
CHF 180.— Die Kosten werden dem Lehrbetrieb direkt in Rechnung 
gestellt. (Teilnehmer/innen Gemeinden SG: Abrechnung über Netz SG für 

maximal 6 Tage v-ost-skills) 
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