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Anleitung fur LERNENDE: Einreichung Praxisbericht und Ausbildungsprogramm via rALS
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RALS

ische Grundbild per Web.

rALS ist eine Webapplikation, die fur die betrieblich organisierte Grundbildung (BOG) in Unternehmen sowie fiir die schulisch organisierte
Grundbildung (SOG) eingesetzt werden kann. rALS kann in der Schule, im Buro zu Hause oder auch unterwegs genutzt werden. Einzige
Voraussetzung: ein Internetzugang.

i Produktebeschreibung rALS Web
Erfahren Sie mehr tber rALS Web

Login rALS Web Login Ler
fur Praxisbildner, lok/reg Organisationen, Experten, UK-Leiter fir Auszi

Branche Offentliche Verwaltung E Branche Offentliche Verwaltung
Mandant E-Mail

Benutzer Kennwort

Kennwort

\/

e Zugangsdaten gemass e-Mail

Sollten Sie noch keine Zugangsdaten bekommen haben, melden Sie sich bei Ihrer Berufsbildnerin/lhrem Berufs-
bildner.
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Erstellung Praxisbericht

rALS Web peter.muster@aemeinde.ch ~Deutsch ~

Muster Peter

Gemeinde Muster

Geboren 01.02.2000

3. Lehrjahr / BiVo 2012 OVAP BOG

LLD fithren Lerndokumentation

Drucken E

Hinzufiigen
.

Praxisbericht )
/

N

e Hinzufugen +"
e, Praxisbericht”

Praxisbericht definieren

rAlLS Web peter.muster@aemeinde.ch  ~Deutsch ~

Sﬂ Muster Peter

\ Gemeinde Muster

Geboren 01.02.2000

\ / 3. PE-Nr./ BiVio 2012 OVAP BOG

PRAXISBERICHT

Mit der ausfihrlichen Beantwortung der folgenden Fragestellungen legen Sie den Grundstein fir Ihre mindliche Prifung (Berufspraxis mandlich).

Die mindliche Prifung ist als individuelle Priifung angesetzt und nimmt Bezug auf |hre praktische Ausbildung im  Ausbildungsbetrieb. So erarbeiten die
Prufungsexpertinnen/Prifungsexperten auf der Grundlage |hres Praxisberichtes, des Ausbildungsprogramms, der Leistungsziele sowie der Metheden-, Sozial- und
Selbstkompetenzen der betrieblichen Ausbildung und der Uberbetrieblichen Kurse sowie des UK-Kursprogramms und des entsprechenden Unterrichtsstoffs eine mundliche
Prifung in Form von zwei Gesprachssituationen. Es steht den Prifungsexpertinnen/Priifungsexperten frei, zusitzliche Informationen beim Ausbildungsbetrieb einzuholen

Zusammen mit Ihrem Praxisbericht reichen Sie Inr Ausbildungsprogramm ein. Den Abgabetermin erfahren Sie von der fir die UK-Crganisation zustandigen lokalen/regionalen
OCrganisation der Branche «Offentliche VerwaltungfAdministration publique/Amministrazione pubblicas.

Der unterzeichnete Praxisbericht ist vom Ausbildungsbetrieb bis zum Ablauf der Rekursfrist bzw. dem Abschiuss des Rekursverfahrens aufzubewahren.

Lemnende/Lernender
NamefVorname | Peter Muste
Geburtsdatum/Burgerort | 01.02.2000 00:00:00
Ausbildungsbetrieb
NamefOrt | Gemeinde Muste

bteilung/Amt

Berufsbildnerin/Berufsbildner

MameMorname | Muster Hans u

Telefonnummer | 071 914 45 45| x

Q Speichemn

e, Abteilung/Amt” erfassen

e Berufsbildnerin/Berufsbildner” auswahlen
e, Telefonnummer” erfassen

e ,Speichern”
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Praxisbericht Grundseite

rALS Web natar muctar@namainda ch ~ Deutsch ~

S‘- Muster Peter

\ Gemeinde Muster

Geboren 01.02.2000
3. Lehrjahr / BiVo 2012 OVARP BOG
Praxisbericht
Ausbildner: Muster Hans Status: in Bearbeitung

Note: [Amt Gemeinde Muster, 8530 Muster

—

LLD fiihren Lerndokumentation Drucken E

< Definieren Ausfillen Attachments Drucken
\
Definieren Die Definition haben Sie mit dem vorhergehenden Schritt bereits vollzogen.
Ausflllen Sie erfassen alle Teile (A — D) des Praxisberichtes unter , Ausfillen”. Fur die Teile B — D haben

Sie die Moglichkeit je 6 Beispiele zu erfassen. Der Praxisbericht verlangt fir diese Teile jedoch
weniger Beispiele. Wir empfehlen Ihnen, pro Abteilung ein Bespiel zu verfassen. Sollten Sie
noch weitere Beispiele erfassen wollen, schreiben Sie beim Beispiel 6 einfach weiter und figen
somit manuell weitere Beispiele dazu.

Attachments  Das bereinigte Ausbildungsprogramm Uber die gesamte Lehre oder die bereinigten Ausbil-
dungsprogramme pro Abteilung laden Sie unter ,, Attachments” hoch. Es ist zu empfehlen,
dass die Daten im Format PDF hochgeladen werden.

Drucken Mit der Option , Drucken” 6ffnen Sie den Praxisbericht im Format PDF. Sie kénnen ihn ausdru-
cken oder abspeichern.
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Ausfullen
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rALS Web

Muster Peter

Gemeinde Muster

Geboren 01.02.2000

3. PE-Nr. [ BiVo 2012 OVAP BOG

peter.muster@aemeinde.ch ~Deutsch ~

Block A B/Beispiel 1 \ B/Beispiel 2 A E/Beispiel 3 \ B,.’Beispiel:l" B/Beispiel 5 A B/Beispiel & \ C,fBeispieIlY' CfBeispieIZ‘ C/Beispiel
[ C/Beispiel 4 \ C/Beispiel 5 N C/Beispiel 6 \ D/Beispiel 1 A D/Beispiel 2 N D/Beispiel 3 \ D/Beispiel 4

‘3‘\

D/Beispiel 5 \ D/Beispiel 6 I

A

Stellen Sie lhren Ausbildungsbetrieb kurz vor. Beriicksichtigen Sie dabei-

» den Auftrag und die Aufgaben, die Ihr Ausbildungsbetrieb, lhre Ausbildungs
« die Schnittstellen zu anderen Abteilungen oder Amtern und zeigen Sie die:

Zugrunde liegende Leistungsziele Betrieb
1.1.3.1 Auftrag des Lehrbetriebs aufzeigen
1.1.7.6 Verwaltungsstruktur und Zustandigkeiten aufzeigen

Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen
2.1 Effizientes und systematisches Arbeiten
3.1 Leistungsbereitschaft

Zugrunde liegendes Leistungsziel iberbetrieblicher Kurs
1.1.3.1.1-1/2/3 Auftrag des Lehrbetriebs

Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen
2.4 Wirksames Prasentieren

» die Organisation und Struktur lhres Ausbildungsbetriebs, lhrer Ausbildungsabi

ilung/-en
teilung/-en wahmimmt/wahrehmen
auf.

3.2 Ko i e
Amt/Abteilung: / >

| #[F KU D 7

Text

2\

[ /
1 /

e Praxisbericht fur alle Teile (A-D) ausfullen

e ,Amt/Abteilung” bei jedem Beispiel tiber alle Teile erfassen (WICHTIG)

e Block A

e B/Beispiel 1 -6
e (/Beispiel 1 -6
e D/Beispiel 1 -6

Fur die Teile B — D haben Sie die Moglichkeit je 6 Beispiele zu erfassen. Der Praxisbericht verlangt fir diese Teile
jedoch weniger Beispiele. Wir empfehlen Ihnen, pro Abteilung ein Beispiel zu verfassen. Sollten Sie noch weitere
Beispiele erfassen wollen, schreiben Sie beim Beispiel 6 einfach weiter und figen somit manuell weitere Beispie-

le dazu.

e ,Speichern”
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Attachments

rALS Web peter.muster@aemeinde.ch ~ ~ Deutsch ~

\“ Muster Peter
\ : ) Gemeinde Muster
e Geboren 01.02.2000

- 3. PE-Nr./ BiVo 2012 OVAP BOG

Hinzufligen
ifuig

Attachment

S

Ausbildungsprogramm Uber die gesamte Lehrzeit oder die
Ausbildungsprogramme pro Abteilung werden hochgela-
den.

Zurick

Das Ausbildungsprogramm Uber die gesamte Lehrzeit oder die Ausbildungsprogramme pro Abteilung als Atta-
chment in rALS hochgeladen. Es ist zu empfehlen, dass die Daten im Format PDF hochgeladen werden.

e Hinzufigen +"

e, Attachment”

Ersatz Deckblatt Ausbildungsprogramm - SurveyMonkey — Eintrag der Daten
Die Lernenden erhalten einen Link zugesandt fir die Auflistung der persénlichen Daten und den
durchlaufenen Abteilungen — dieser Link ersetzt das Deckblatt ,, Ausbildungsprogramm”.

rALS Web peter.muster@aemeinde.ch ~ ~ Deutsch -

\“ Muster Peter
\\ 0 Gemeinde Muster

Geboren 01.02.2000
- 3. PE-Nr./ BiVo 2012 OVAP BOG

chment

Dateiname: H:\Scan\Muster_Peter_A1 Durchsuchen...

Speichern

e, Durchsuchen”
e Datei auswahlen
e ,Speichern”
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rALS Web nater mictar@aemainde ch ~ Deutsch -

Muster Peter

Gemeinde Muster

Geboren 01.02.2000

3. PE-Nr. / BiVo 2012 OVAP BOG

Loschen

Muster_Peter_Ausbildungsprogramm_Kanzlei pdf

Zurick
Ansicht Attachments, wenn erste Dateien hochgeladen. Mit , Hinzufligen +” fortfahren.
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Drucken

rALS Web peter.muster@aemeinde.ch " Deutsch =

Gemeinde Muster
iy Geboren 01.02.2000
v 3. Lehrjahr / BiVo 2012 OVAP BOG

\ o Muster Peter
e

LLD fiihren Lerndokumentation Drucken E

Praxisbericht
Ausbildner: Muster Hans Status: in Bearbeitung
Note: Abteilung/Amt: Gemeinde Muster, 8580 Muster

Definieren Ausfilllen Attachments

———

Méichten Sie , Praxisbericht_Peter_Muster.pdf’ von ,ralsweb.root.ch” 6ffnen oder speichern? Cﬁﬁnen SpeichD Abbrechen
— e

Der Praxisbericht kann Uber ,Drucken” als PDF getffnet, gedruckt oder auch abgespeichert werden.
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