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Anleitung für LERNENDE: Einreichung Praxisbericht und Ausbildungsprogramm via rALS 
 
Login www.rals.ch 
 

 
 

 Zugangsdaten gemäss e-Mail 
 
Sollten Sie noch keine Zugangsdaten bekommen haben, melden Sie sich bei Ihrer Berufsbildnerin/Ihrem Berufs-
bildner. 
 
 
  

http://www.rals.ch/
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Erstellung Praxisbericht 
 

 
 

 „Hinzufügen +“ 
 „Praxisbericht“ 

 
Praxisbericht definieren 
 

 
 

 „Abteilung/Amt“ erfassen 
 „Berufsbildnerin/Berufsbildner“ auswählen 
 „Telefonnummer“ erfassen 
 „Speichern“ 

 
  

peter.muster@gemeinde.ch 

peter.muster@gemeinde.ch 
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Praxisbericht Grundseite 
 
 

 
 
 
Definieren Die Definition haben Sie mit dem vorhergehenden Schritt bereits vollzogen. 
 
 
Ausfüllen Sie erfassen alle Teile (A – D) des Praxisberichtes unter „Ausfüllen“. Für die Teile B – D haben 

Sie die Möglichkeit je 6 Beispiele zu erfassen. Der Praxisbericht verlangt für diese Teile jedoch 
weniger Beispiele. Wir empfehlen Ihnen, pro Abteilung ein Bespiel zu verfassen. Sollten Sie 
noch weitere Beispiele erfassen wollen, schreiben Sie beim Beispiel 6 einfach weiter und fügen 
somit manuell weitere Beispiele dazu. 

 
 
Attachments Das bereinigte Ausbildungsprogramm über die gesamte Lehre oder die bereinigten Ausbil-

dungsprogramme pro Abteilung laden Sie unter „Attachments“ hoch. Es ist zu empfehlen, 
dass die Daten im Format PDF hochgeladen werden. 

 
 
Drucken  Mit der Option „Drucken“ öffnen Sie den Praxisbericht im Format PDF. Sie können ihn ausdru-

cken oder abspeichern. 
 
 
 
 
  

peter.muster@gemeinde.ch 
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Ausfüllen 
 

 

 
 

 Praxisbericht für alle Teile (A-D) ausfüllen 
 „Amt/Abteilung“ bei jedem Beispiel über alle Teile erfassen (WICHTIG) 

 
 Block A 
 B/Beispiel 1 – 6 
 C/Beispiel 1 – 6  
 D/Beispiel 1 – 6 

 
Für die Teile B – D haben Sie die Möglichkeit je 6 Beispiele zu erfassen. Der Praxisbericht verlangt für diese Teile 
jedoch weniger Beispiele. Wir empfehlen Ihnen, pro Abteilung ein Beispiel zu verfassen. Sollten Sie noch weitere 
Beispiele erfassen wollen, schreiben Sie beim Beispiel 6 einfach weiter und fügen somit manuell weitere Beispie-
le dazu. 
 

 „Speichern“ 
  

peter.muster@gemeinde.ch 

Text 
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Attachments 

 
Das Ausbildungsprogramm über die gesamte Lehrzeit oder die Ausbildungsprogramme pro Abteilung als Atta-
chment in rALS hochgeladen. Es ist zu empfehlen, dass die Daten im Format PDF hochgeladen werden. 

 „Hinzufügen +“  
 „Attachment“  

 
Ersatz Deckblatt Ausbildungsprogramm - SurveyMonkey – Eintrag der Daten 
Die Lernenden erhalten einen Link zugesandt für die Auflistung der persönlichen Daten und den 
durchlaufenen Abteilungen – dieser Link ersetzt das Deckblatt „Ausbildungsprogramm“. 
 

 

 
 „Durchsuchen“  
 Datei auswählen 
 „Speichern“ 

peter.muster@gemeinde.ch 

peter.muster@gemeinde.ch 

Ausbildungsprogramm über die gesamte Lehrzeit oder die 
Ausbildungsprogramme pro Abteilung werden hochgela-
den.  



 

Anleitung rALS Lernende 14.01.2019 6 

 
Ansicht Attachments, wenn erste Dateien hochgeladen. Mit „Hinzufügen +“ fortfahren.  

peter.muster@gemeinde.ch 
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Drucken  

 
 
Der Praxisbericht kann über „Drucken“ als PDF geöffnet, gedruckt oder auch abgespeichert werden.  

peter.muster@gemeinde.ch 


