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Anleitung für BERUFSBILDENDE: Einreichung Praxisbericht und Ausbildungsprogramm via 
rALS  
 
Login www.rals.ch 
 

 
 

 Zugangsdaten gemäss e-Mail 
 
 
 
 
  

http://www.rals.ch/
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Lernende eröffnen 
 

 
 

 „Hinzufügen +“ 
 „Lernende“ 

 
Erfassung Stammdaten Lernende rALS 
 

 
 

 Erfassung der Daten (Nachname, Vorname, Geburtsdatum, Lehrvertragsnummer, Lehrbeginn, Lehren-
de, Kantonsabkürzung, Heimatort müssen zwingend erfasst werden) 

  

Elemente, die zwingend erfasst werden müssen 

BOG 

Lehrvertragsnummer gemäss DBLAP2  
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o Beim Abrufen der Lehrvertragsnummer können Fehler auftauchen, Gründe können sein… 
 fehlerhafte Datensätze in der DBLAP2 
 Erfassung von zwei Vornamen in der DBLAP2 (gemäss Lehrvertrag) 

Fehlerbehebung, indem die Erfassung rALS angepasst wird oder wenn der Fehler in der 
DBLAP2 liegt – Kontakt mit dem Amt für Berufsbildung. 

o LLD/Modelllehrgang: BiVo 2012 OVAP BOG (BOG für betrieblich organisierte Grundbildung) 
 „Speichern“ 

 
 
Validierung der Stammdaten 
 

 Lernende/r auf der Hauptseite anklicken 
 „Bearbeiten“ 

 

 
 

 „aktive“ E-Mail-Adresse erfassen 
 Zugriff Lernkontrolle/Praxisbericht „erlaubt“ auswählen 
 „Speichern“ 

 
Damit die Lernenden Zugriff auf den Praxisbericht haben, muss eine E-Mail-Adresse vorhanden sein und bei 
„Zugriff Lernkontrolle/Praxisbericht“ „erlaubt“ ausgewählt werden.  
 
(Lehrbetriebe, deren Lernende die Lernkontrolle (LLD führen) mittels rALS führen, haben bei der Ersterfassung 
bereits „erlaubt“ ausgewählt. Diese Lehrbetriebe müssen nichts unternehmen. Die Lernenden dieser Lehrbetrie-
be haben bereits einen Zugang und der Praxisbericht ist freigeschalten.) 
 
Die Lernenden können ab sofort den Praxisbericht in deren rALS-Account hinzufügen und erfassen. 
 
  

peter.muster@gemeinde.ch 

Damit die Lernenden Zugriff auf den Praxisbericht haben, 
muss eine E-Mail-Adresse vorhanden sein und bei „Zugriff 
Lernkontrolle/Praxisbericht“ „erlaubt“ ausgewählt werden.  
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Ansicht Lernende 
 

 Lernende/r auf der Hauptseite anklicken 
 Praxisbericht  

 

 
 
 
Drucken  Der Praxisbericht kann im Format PDF geöffnet und danach ausgedruckt oder abgespeichert 

werden. 
 
Ansehen Der Praxisbericht kann auch in rALS angeschaut werden. 
 
Attachments Das bereinigte Ausbildungsprogramm über die gesamte Lehrzeit oder die bereinigten Ausbil-

dungsprogramme pro Abteilung können angeschaut, gespeichert oder gedruckt werden. 
 
Signieren Der Praxisbericht ist vollständig. Mit „Signieren“ schliessen Sie den Praxisbericht ab. Sie bestäti-

gen damit, dass Sie ihn eingesehen haben. Nach dem „Signieren“ können keine Änderungen 
mehr im Praxisbericht vorgenommen werden. 
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Drucken 
 

 
 
Der Praxisbericht kann im Format PDF geöffnet und danach ausgedruckt oder abgespeichert werden. 
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Ansehen 
 

 
 

 

 
 

 Block A, B/Beispiel 1-6, C/Beispiel 1-6, D/Beispiel 1-6 auswählen (gesamte Beschreibung pro Beispiel) 
 Amt/Abteilung muss bei jedem Beispiel ausgefüllt werden (WICHTIG) 

 
Der Praxisbericht kann in rALS angeschaut werden. 
 
Für die Teile B – D besteht die Möglichkeit je 6 Beispiele zu erfassen. Der Praxisbericht verlangt für diese Teile 
jedoch weniger Beispiele. Wir empfehlen, pro Abteilung ein Beispiel zu verfassen. 
  

Text 
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Attachments 
 

 
 

 „Attachments“  
 „Öffnen“ (Es öffnet eine ZIP-Datei) 

 
Das Ausbildungsprogramm über die gesamte Lehrzeit oder die Ausbildungsprogramme pro Abteilung können 
angeschaut, gespeichert oder gedruckt werden. 
 
Ersatz Deckblatt Ausbildungsprogramm - SurveyMonkey – Eintrag der Daten 
Die Lernenden erhalten einen Link zugesandt für die Auflistung der persönlichen Daten und den 
durchlaufenen Abteilungen – dieser Link ersetzt das Deckblatt „Ausbildungsprogramm“. 
 

 
 
Die Datei/Die Dateien können geöffnet werden. Der Praxisbericht öffnet im Format PDF. 
 
  

Ausbildungsprogramm über die gesamte Lehrzeit oder das 
Ausbildungsprogramm pro Abteilung kann angeschaut 
werden.  
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Signieren 
 

 
 

 „Signieren“ 
 Meldung: „Möchten Sie den Praxisbericht signieren? Dieser kann im Anschluss nicht mehr abgeändert 

werden!“ – OK, wenn keine Änderungen gemacht werden müssen. 
 
Der Praxisbericht ist vollständig. Mit „Signieren“ schliessen Sie den Praxisbericht ab. Sie bestätigen damit, dass 
Sie ihn eingesehen haben. Mit dem „Signieren“ können keine Änderungen mehr im Praxisbericht vorgenom-
men werden. 
 
Ansicht Lernende nach dem „Signieren“ 
 

 
 
Nach dem „Signieren“ ist der Status „signiert“ und es stehen noch folgende Menus zur Auswahl. 
 

 Drucken 
 Ansehen 
 Attachments 

 
 


