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Anleitung fur BERUFSBILDENDE: Einreichung Praxisbericht und Ausbildungsprogramm via
rALS

Login wwwi.rals.ch
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rALS ist eine Webapplikation, die fur die betrieblich organisierte Grundbildung (BOG) in Unternehmen sowie fur die schulisch organisierte

Grundbildung (SOG) eingesetzt werden kann. rALS kann in der Schule, im Biiro zu Hause oder auch unterwegs genutzt werden. Einzige
Voraussetzung: ein Internetzugang.

i Produktebeschreibung rALS Web
Erfahren Sie mehr Gber r

Login rAl Login Lerndoku
¥ fur Auszubildende und Praktikanten

Branche Offe

liche Verwaltung Branche Offentliche Verwaltung :]

Mandant E-Mail

Benutzer Kennwort

—

e

e Zugangsdaten gemass e-Mail
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Lernende erdffnen

rALS Web

Home

Ausbildungsprogramm System

Gemeinde Muster, 8580 Muster

Geburtsdatum: 01.02.2000

m Erweiterie
Suche

Muster Hans - Gemeinde Muster, 8580 Muster

Muster Peter - Gemeinde Muster, 8580 Muster

Lehrdauer 01.08 2015-31.07 2018
Lehrvertragsnummer:

system - Deutsch ~

Sortierung: Nachname Hinzufiigen
-~

Ausbildner

Lernende(r)

N~—_"

e Hinzufugen +"
e  Lernende”

Erfassung Stammadaten Lernende rALS

Lernende(r)

Adressnummer: 12733

Nachname: Muster
Vorname: | Peter
NS Lt;:fns:rf Beispielstrasse
PLZ/Ort: 2000
Geburtsdatum:  01.03.2000

Bei der Erfassung eines neuen Lermnenden entstehen Lizenzkosten

Status: 5ty u
St. Gallen
Geschlecht: = mannlich u
BOG

LLn/ Modelllehrgan@u OVAP BOG )

o= ist S0G/BOG?

Lehrvertragsnummer:

Lehrbeginn: 01.08.2015

Kantonsabkiirzung: SG|

Speichern

Photo

abrufen

| Lehrvertragsnummer gemass DBLAP2

Lehrende: 31.07.2018

Heimatort:

Elemente, die zwingend erfasst werden miissen

e Erfassung der Daten (Nachname, Vorname, Geburtsdatum, Lehrvertragsnummer, Lehrbeginn, Lehren-
de, Kantonsabklrzung, Heimatort missen zwingend erfasst werden)
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o Beim Abrufen der Lehrvertragsnummer kénnen Fehler auftauchen, Grinde kénnen sein...
= fehlerhafte Datensétze in der DBLAP2
= Erfassung von zwei Vornamen in der DBLAP2 (gemadss Lehrvertrag)
Fehlerbehebung, indem die Erfassung rALS angepasst wird oder wenn der Fehler in der
DBLAP2 liegt — Kontakt mit dem Amt fur Berufsbildung.
o LLD/Modelllehrgang: BiVo 2012 OVAP BOG (BOG fir betrieblich organisierte Grundbildung)

e, Speichern”

Validierung der Stammdaten

e Lernende/r auf der Hauptseite anklicken
e, Bearbeiten”

Lernende(r)

Adressnummer: 12732 Status:  aktiv ﬂ
Nachname: Muster

Vorname: Peter

Strasse | Beisoielsh
NUII'IITIEF: EISPIE Srasseg
PLZ/Ort: | 9000 St. Gallen
- Photo
Geburtsdatum: = 01.02.2000 Geschlecht: mannlich u

mail  peter.muster@aemeinde.ch

Zugriff Damit die Lernenden Zugriff auf den Praxisbericht haben,
( Lernkontrolle | | erlaubt u n muss eine E-Mail-Adresse vorhanden sein und bei , Zugriff
%berichl: Lernkontrolle/Praxisbericht” , erlaubt” ausgewahlt werden.
LLD / Modelllehrgang: | Bivo 2012 OVAP BOG u Was ist SOG/BOG?
Lehrvertragsnumimer: abrufen
Lehrbeginn: 0108.2015 Lehrende: 31.07.2018
Kantonsabkirzung: SsG ﬂ Heimatort:
Speichern Léschen

e, aktive” E-Mail-Adresse erfassen
e  Zugriff Lernkontrolle/Praxisbericht , erlaubt” auswahlen
e, Speichern”

Damit die Lernenden Zugriff auf den Praxisbericht haben, muss eine E-Mail-Adresse vorhanden sein und bei
.2ugriff Lernkontrolle/Praxisbericht” , erlaubt” ausgewahlt werden.

(Lehrbetriebe, deren Lernende die Lernkontrolle (LLD fiihren) mittels rALS flihren, haben bei der Ersterfassung
bereits , erlaubt” ausgewahlt. Diese Lehrbetriebe missen nichts unternehmen. Die Lernenden dieser Lehrbetrie-
be haben bereits einen Zugang und der Praxisbericht ist freigeschalten.)

Die Lernenden kénnen ab sofort den Praxisbericht in deren rALS-Account hinzufiigen und erfassen.
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Ansicht Lernende

e Lernende/r auf der Hauptseite anklicken
e  Praxisbericht

Muster Peter Bearbeiten
Gemeinde Muster

Geboren 01.02.2000

3. Lehrjahr [ BiVio 2012 OVAP BOG

LLD fihren  Hinzufiigen prucken [E]]

Praxisbericht

Ausbildner: Muster Hans Status: in Bearbeitung
Note: Abteilung/Amt: Gemeinde Muster, 8550 Muster
—
'Qﬂcen Ansehen Attachments Signieren
/
Drucken Der Praxisbericht kann im Format PDF gedffnet und danach ausgedruckt oder abgespeichert
werden.
Ansehen Der Praxisbericht kann auch in rALS angeschaut werden.

Attachments  Das bereinigte Ausbildungsprogramm Uber die gesamte Lehrzeit oder die bereinigten Ausbil-
dungsprogramme pro Abteilung kénnen angeschaut, gespeichert oder gedruckt werden.

Signieren Der Praxisbericht ist vollstandig. Mit , Signieren” schliessen Sie den Praxisbericht ab. Sie bestati-
gen damit, dass Sie ihn eingesehen haben. Nach dem , Signieren” kénnen keine Anderungen
mehr im Praxisbericht vorgenommen werden.
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anche 6ffentliche altung

Drucken

Muster Peter Do
Gemeinde Muster
Geboren 01.02.2000

3. Lehrjahr / BiVie 2012 OVAP BOG

LLD fuhren  Hinzufiigen prucken [E]

Praxisbericht
Ausbildner: Muster Hans Status: in Bearbeitung
Note: Abteilung/Amt: Gemeinde Muster, 8580 Muster

Ansehen Attachments Signieren

Machten Sie , Praxisbericht_Peter_Muster.pdf” von  ralsweb.root.ch” &ffnen oder speichern? Speichern VM Abbrechen »

Der Praxisbericht kann im Format PDF gedffnet und danach ausgedruckt oder abgespeichert werden.
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Ansehen

Muster Peter Bearbeiten
Gemeinde Muster

Geboren 01.02.2000
3. Lehrjahr / BiVo 2012 OVAP BOG

LLD fuhren  Hinzufugen prucken [E]]

Praxisbericht
Ausbildner: Muster Hans Status: in Bearbeitung
Note: Abteilung/Amt: Gemeinde Muster, 8580 Muster
Drucken Attachments Signieren
rALS Web system ~ Deutsch
Home Ausbildungsprogramm System

\“ Muster Peter
\ ‘ 2 Gemeinde Muster
- Gebaoren 01.02 2000

3. PE-Nr./BiVo 2012 OVAP BOG

e

</‘mm " B/Beispiel 1 | B/Beispiel2 | B/Beispiel 3 | B/Beispiel4 ' B/Beispiel 5 | B/Beispiel 6 | C/Beispiell | C/Beispiel2 cm>

WQI 4 Y'_ C/Beispiel 5 A C/Beispiel 6 A _ D/Beispiel 1 Y'_ D/Beispiel 2 Y'_ D/Beispiel 3 Y'_ D/Beispiel 4 A _ D/Beispiel 5 A _ D;EeispV
A
Stellen Sie lhren Ausbildungsbetrieb kurz vor. Berlcksichtigen Sie dabei:

- die Organisation und Struktur lhres Ausbildungsbetriebs, [hrer Ausbildyfigsabteilung/-en
- den Auftrag und die Aufgaben, die lhr Ausbildungsbetrieb, Ihre Ausbfdungsabteilung/-en wahrnimmt/wahrnehmen

- die Schnittstellen zu anderen Abteilungen oder Amtern und zeigen/Sie diese auf.

Zugrunde liegende Leistungsziele Betrieb
1.1.3.1 Auftrag des Lehrbetriebs aufzeigen
1.1.7.6 Verwaltungsstruktur und Zustandigkeiten aufzeigen

Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen
2.1 Effizientes und systematisches Arbeiten
3.1 Leistungsbereitschaft

Zugrunde liegendes Leistungsziel iiberbetriebligher Kurs
1.1.3.1.1- 1/2/3 Auftrag des Lehrbetriebs

Methoden-, Sozial- und Selbstkompeten:

2.4 Wirksames Prasentieren
| ¢|[F KU D/

3.2 Kom, St
Mein Lehrbetrish Iiegt.../ Text
A

7/ 71

Zurtc,

/

e Block A, B/Beispiel 1-6, C/Beispiel 1-6, D/Beispiel 1-6 auswahlen (gesamte Beschreibung pro Beispiel)
e  Amt/Abteilung muss bei jedem Beispiel ausgeftillt werden (WICHTIG)

Der Praxisbericht kann in rALS angeschaut werden.

Fur die Teile B — D besteht die Méglichkeit je 6 Beispiele zu erfassen. Der Praxisbericht verlangt fur diese Teile
jedoch weniger Beispiele. Wir empfehlen, pro Abteilung ein Beispiel zu verfassen.
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Attachments

Muster Peter Bearbeiten
Gemeinde Muster
Geboren 01.02.2000

3. Lehrjahr / BiVe 2012 OVAP BOG

LLD fiilhren  Hinzufiigen prucken [E]

Praxisbericht
Ausbildner: Muster Hans Status: in Bearbeitung
Note: Abteilung/Amt: Gemeinde Muster, 8580 Muster

Ansehen Attachments Signieren

Ausbildungsprogramm Uber die gesamte Lehrzeit oder das
Ausbildungsprogramm pro Abteilung kann angeschaut
werden.

Machten Sie , PraxisberichtAttachments_Peter_Muster.zip” von , ralsweb.root.ch” 6ffnen oder speichern? Offnen Speichern YR Abbrechen x

e , Attachments”
e ,Offnen” (Es 6ffnet eine ZIP-Datei)

Das Ausbildungsprogramm Uber die gesamte Lehrzeit oder die Ausbildungsprogramme pro Abteilung kénnen
angeschaut, gespeichert oder gedruckt werden.

Ersatz Deckblatt Ausbildungsprogramm - SurveyMonkey — Eintrag der Daten
Die Lernenden erhalten einen Link zugesandt fir die Auflistung der persdnlichen Daten und den

durchlaufenen Abteilungen — dieser Link ersetzt das Deckblatt ,, Ausbildungsprogramm”.
E.

DA R EERS MW E

Offnen Favoriten Hinzufigen Extrahieren  Verschlisseln Anzeigen CheckOut Assistent Anzeigestil

Mame Typ Datum
E]?Muster_Peter_AusbiIdungsprogramm_l(anzlei.pdﬁ Adobe Acrob..  0211.2017 10:50
S —

Die Datei/Die Dateien kénnen gedffnet werden. Der Praxisbericht 6ffnet im Format PDF.
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Signieren

“ Muster Peter Bearbeiten

\ 3 Gameinde Mustar
= Geboren 01.02.2000

/"*/’“" 3. Lehrjahr / BiVo 2012 OVAP BOG

LLD fihren Hinzufugen Drucken E

Praxisbericht

Ausbildner: Mus
Note: Meldung von Webseite u

80 Muster

Dru '@' Michten Sie den Praxisbericht signieren? Dieser kann im Anschluss

nicht mehr abgedndert werden!
[ ok ){ Abbrechen |

e ,Signieren”

e Meldung: ,Mdchten Sie den Praxisbericht signieren? Dieser kann im Anschluss nicht mehr abgeéndert
werden!” — OK, wenn keine Anderungen gemacht werden mussen.

Der Praxisbericht ist vollstandig. Mit , Signieren” schliessen Sie den Praxisbericht ab. Sie bestatigen damit, dass

Sie ihn eingesehen haben. Mit dem , Signieren” kénnen keine Anderungen mehr im Praxisbericht vorgenom-

men werden.

Ansicht Lernende nach dem ,,Signieren”

Muster Peter Bearbeiten

Gemeinde Muster
Geboren 01.02.2000

3. Lehrjahr / BiVio 2012 OVAP BOG

\\

Praxisbericht
Ausbildner. Muster Hans Status: Signiert
Mote: Abteilung/Amt: Gemeinde Muster, 8580 Muster

/
< Drucken Ansehen Attachments
T ——

LLD flihren Hinzufiigen Drucken E

Nach dem ,Signieren” ist der Status ,signiert” und es stehen noch folgende Menus zur Auswahl.

e Drucken
e Ansehen
e Attachments
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